
Einwilligungserklärung in die Verarbeitung von personenbezogenen Daten von Schülerinnen und 
Schüler am Max-Born-Berufskolleg bei der Nutzung von Microsoft365 / Office 365 inkl. MS Teams 

Sehr geehrte Erziehungsberechtigte, 
liebe Schülerinnen und Schüler  

in Zeiten von eingeschränktem Präsenzunterricht in der Schule legten wir Wert auf den 
persönlichen Kontakt zu unseren Schülerinnen und Schülern. Dazu haben wir eine Plattform 
genutzt, die das Zusammenarbeiten im Unterricht fördert und die auch Videokonferenzen 
ermöglicht, um Sitzungen innerhalb der Lerngruppen unter Leitung einer Lehrkraft 
abzuhalten und Beratung bzw. Unterstützung durch Lehrkräfte in Kleingruppen und im Vier-
Augen-Gespräch zu ermöglichen. Über die Plattform möchten wir auch Unterrichtsinhalte 
verteilen,Aufgaben stellen und individuelle Rückmeldungen geben.  

Wir möchten Ihnen das Arbeiten mit Microsoft Office 365 und insbesondere die Nutzung 
von Microsoft Teams ermöglichen. Office 365 ist eine Plattform, die in Deutschland von 
vielen Schulen und Universitäten genutzt wird. Sie kann über Computer, Smartphone und 
Tablet genutzt werden. Alle Inhalte der in Teams abgehaltenen Videokonferenzen und 
begleitenden Chats bleiben im Kreis der Teilnehmer. Es erfolgt keine Aufzeichnung oder 
Speicherung durch die Schule oder den Anbieter.  

Nach Austritt aus der Schule wird ihr Zugang zu Office 365 und alle damit verbundenen 
Daten nach spätestens 4 Wochen gelöscht. Die Sicherung der Daten liegt in der 
Verantwortung der jeweiligen Nutzerin / des jeweiligen Nutzers.  

Zur Nutzung von Office 365 ist es erforderlich, ein Nutzerkonto in Form von Vor- und 
Nachname, Schule zu erstellen. Dies geht nur, wenn hierfür eine Einwilligung vorliegt. 

Zur Nutzung von MS Teams wird zudem eine "Datenschutzrechtliche Einwilligungserklärung" 
benötigt. Ohne die jeweilige Einwilligung kann das Office 365 Portal von Ihnen nicht genutzt 
werden. 

Simone Holl und Udo Friedrich 
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    [Name, Vorname, Geburtsdatum und Klasse der Schülerin / des Schülers] 
 
Ich/wir habe die Nutzungsordnung für Schülerinnen und Schüler für die Verwendung von 
MICROSOFT OFFICE 365 inkl. MS Teams (Stand: 09/2020)1 gelesen und bin/sind mit der 
Erstellung eines Microsoft Office 365 (inkl. Teams) Nutzerkontos und der Teilnahme an 
Videokonferenzen von privaten Endgeräten aus, wie beschrieben, einverstanden. Ich bin 
mir/ Wir sind uns bewusst, dass Klarname (Vorname, Nachname) auf einem Microsoft 
Server gespeichert und in Chat-Verläufen angezeigt werden. 
 
Bitte ankreuzen! 

Erstellung eines Nutzerkontos:  JA               NEIN 
 
 
Die Einwilligung ist freiwillig. Aus der Nichterteilung oder dem Widerruf der Einwilligung entstehen keine 
Nachteile. Im Falle einer Nichteinwilligung werden wir dir/ Ihrem Kind auf alternativen Wegen in persönlichen 
Kontakt treten und ihm Unterrichtsinhalte auf anderem Wege zur Verfügung stellen. 
 
Diese Einwilligung kann für die Zukunft jederzeit formlos bei der Schule widerrufen werden. Im Falle des (Teil-) 
Widerrufs werden Sie / wird Ihr Kind MS Teams nicht mehr oder, soweit technisch möglich, nur noch mit den 
Funktionen nutzen, mit denen Sie einverstanden sind. Durch den Widerruf der Einwilligung wird die 
Rechtmäßigkeit, der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung nicht berührt. Soweit 
die Einwilligung nicht widerrufen wird, gilt sie bis zum Ende der Schulzeit an der Schule. 
 
Gegenüber der Schule besteht ein Recht auf Auskunft über Ihre personenbezogenen Daten, ferner haben Sie 
ein Recht auf Berichtigung, Löschung oder Einschränkung, ein Widerspruchsrecht gegen die Verarbeitung und 
ein Recht auf Datenübertragbarkeit. Zudem steht Ihnen ein Beschwerderecht bei der 
Datenschutzaufsichtsbehörde, der Landesbeauftragten für den Datenschutz und die Informationsfreiheit 
Nordrhein-Westfalen zu. 
 
    

 
  [Ort, Datum]                                              [Unterschrift des / der Erziehungsberechtigten] 
 
 
 

 
  [Ort, Datum]                                       [zusätzlich Unterschrift des / der Schüler/in ab 16 Jahre] 
 

                                                
1 s. Homepage der Schule: https://www.max-born-berufskolleg.de/unsere-schule/digitales-konzept/ 
 
 

https://www.max-born-berufskolleg.de/unsere-schule/digitales-konzept/

